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LEI COMPLEMENTAR N2 171/2014
SARAPUI, 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

“Dispde sobre o regime de adiantamento a que se referem os artigos
68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17/03/1964, criagdo de Didrias e

dd outras providéncias”

FABIO AUGUSTO HOLTZ, Prefeito Municipal de Sarapui, Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuices legais, faz

saber, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no 4mbito da Administra¢fio Direta e Indireta o regime de adiantamento, que consiste
na entrega de numerdrio, autorizada pelo ordenador da despesa, a servidor publico, para em prazo certo e
com finalidade especifica, realizar, quando n#o permitam o processamento normal de aplicago, despesas:

I - miudas e de pronto pagamento; ou,

IT - de cardter emergencial, eventual ou excepcional.

§ 1° A entrega do numerério dependerd de prévio empenho da importancia, em nome do tomador e & conta
das correspondentes dotagdes orcamentarias.

§ 2° O ato que regulamentar o regime de adiantamento fixarg o limite méximo para a concessdo mensal do
numerdrio a cada tomador, o prazo de aplicagdo e da correspondente prestagdo de contas, que no
ultrapassara a trinta dias e nem excedera o exercicio financeiro.

§ 3° Os adiantamentos do Poder Legislativo deverfio necessariamente ser autorizados pelo Presidente da
Céamara.

Art. 2° Os adiantamentos para despesas miudas e de pronto pagamento, respeitando o duodécimo da
respectiva dotago orcamentaria, somente poderdo ser concedidos nos casos de:

[ - viagens a servico da municipalidade, incluindo estadias, alimenta¢do, comunicagdes, transportes em
geral;

II - despesas com custas judiciais, incluindo emolumentos, reconhecimento de firmas, servigos de
autenticacfo, reprodugfo de documentos e publicagdes diversas, bem como outras despesas que se fizerem
necessdrias para atender determinagdes judiciais;

IIT - despesas com palestrantes, incluindo hospedagem, alimentagfo, comunicagdes e transportes em geral,
desde que estejam prestando servigos de interesse do Municipio gratuitamente;

IV - taxa de inscrigdo em cursos, palestras, congressos, simpésios, semindrios e eventos de interesse d
Municipio;
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V - artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, higiene e limpeza, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato, nfio existente em almoxarifado ou em estoque nos equipamentos de satde;
VI - g€neros alimenticios para os servigos hospitalares, assistenciais, educacionais e alimentos para animais,
desde que em quantidade restrita para uso e consumo préximo ou imediato;

VII - despesas com o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situagdo de vulnerabilidade
tempordria; 4
VIII - despesas com manutengdio de bens moveis, reparos de veiculos, méquinas e equipamentos;
IX - despesas com conservagdo em imdveis, entendendo-se por pequenos consertos, reparos e adaptagdes,
cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas, decorrente de decisdo judicial ou prejudicar
a execugdo de servicos publicos;

X - despesas com recep¢des e homenagens, a pessoas em visita oficial ou protocolar ao Municipio,
devidamente justificada;

XI - servigos postais nfio previstos em contrato preexistente, telegrama, material de limpeza e higiene,
confecgdo de chaves, lampadas, materiais elétricos, hidraulicos e de construgfo, estacionamento, lanches e
refei¢Bes prontas para consumo, pedagios, servigos de cartérios, transportes urbanos e pequenos consertos;
XII - com encadernag¢bes avulsas, artigos de escritério, informatica, de desenho, carimbos, impressos e
papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

XIII - organizag8o e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando a municipalidade os
patrocinar ou deles participar, excetuando-se a contratacdo de empresas para executa-los;

XIV - despesas ndo elencadas nos incisos anteriores, também necessarias e urgentes, mas que por motivos
diversos ndo tenham sido concretizadas através de procedimentos licitatérios e cuja demora possa causar
danos ao servigo publico.

Art. 3° A emergéncia da despesa realizada pelo regime de adiantamento é a necessidade premente e
inadidvel da aquisi¢do de materiais ou servi¢os no momento em que eles se fazem necessarios, observando-
se o disposto nesta Lei. )

Art. 4° Serdo enquadradas como despesa mitida e de pronto pagamento as relacionadas no artigo 2°,
excetuando-se as despesas previstas no seu inciso I, as de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do
limite estabelecido no artigo 23, inciso I1, alinea "a" da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993.

Art. 5° Ndo podera ser concedido adiantamento a servidor que se encontre em uma das seguintes situagdes:

I - estiver declarado em alcance, o que se caracteriza pela ndo presta¢io de contas no prazo estabelecido ou a
ndo aprovagdo das contas em virtude de aplicagio do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as
quais foi fornecido;

I - que tiver sob sua responsabilidade a movimentagdo simultdnea de dois numerérios, independente da
finalidade;

III - cujo deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcgéo;

IV - que estiver respondendo processo administrativo disciplinar.

V — os prestadores de servicos, sem vinculo empregaticio com a Administrag#o.

Art. 6° Os agentes politicos ndo podem, em seu proprio nome, retirar adiantamento, devendo valer-se de um

servidor que, na prestagio de constas, indique, um a um, o agente responsavel por cada elenco de
comprovantes fiscais.

Art. 7° No se concederd numerdrio para:
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I - despesas com material permanente, equipamentos, instalagdes, locagSes em geral e contratagdo de
pessoas fisicas para prestagéo de servigos;

IT - despesas com materiais existentes em estoque no almexarifado ou similar, que deverd ser sempre
consultado antes da efetivagio da despesa;

IIT - despesas com materiais e/ou execugdo de servigos para os quais existam contratos firmados com a
Administragdo Direta e Indireta; /

IV - despesas com viagens, sem autorizagfo do Prefeito;

V - materiais com finalidade de estoque;

VI - atender despesas j4 realizadas.

CAPITULO 1I
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 8° O adiantamento somente sera concedido depois de certificada a impossibilidade de realizar a despesa
por quaisquer meios do processo normal de aplicagdo e quando constatado pelo Orgdo interessado a
economia processual para a realizacfo da compra,

Art. 9° O tomador do adiantamento devera:

I - antes de efetuar a despesa, realizar pesquisa de preco no mercado, tomando por base sempre 0 menor
pre¢o, independentemente da emergéncia que o caso requer, preferencialmente dentro do Municipio;

II - observar e cumprir o que dispse a legislagdo municipal, acerca das hipéteses de reten¢do e recolhimento
do ISSQN incidente sobre a prestacéio de Servigos.

Art. 10° O responsével pelo adiantamento deve comprovar sua aplicagdo dentro do prazo estipulado pelo ato
regulamentador.

§ 1° Em nenhuma hipétese, os valores recebidos pelo regime de adiantamento poderdo ter aplicacdo diversa
da finalidade prevista no respectivo pedido.

§ 2° A despesa dever ser comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de servigo
de pessoa fisica devem bem identificar o prestador: nome, enderego, RG, CPF, n° de inscri¢do no INSS, n°
de inscri¢do no ISS.

§ 3° Ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios que
venham a prejudicar sua clareza.

§ 4° Em caso de despesas com viagens, ha de se mostrar, de forma clara e nio gengrica, o objetivo da missdo
oficial, data, destino, nome de todos os que dela participarfio, bem como conter a autorizagdo bem motivada
do ordenador da despesa.

§ 5° Aquele que receber adiantamento & obrigado a prestar contas & Tesouraria Municipal, com vistas a
Contabilidade, no prazo méximo de 30 dias, sob pena de aplicagio de multa equivalente ao valor do
adiantamento, sem prejuizo da devolugdo em valor e aplicagdo das penalidades funcionais cabiveis.

§ 6° A baixa de responsabilidade do tomador do adiantamento dar-se-4 com a entrega da prestacdo de contas
¢ com parecer favoravel proferido pelo setor responsavel de prestagdo de contas, apés analise dos
documentos.

§ 7° O prazo podera ser prorrogado por igual periodo a critério da autoridade superior, desde que
expressamente justificada pelo requisitante.

CAPITULO 111




, PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

PACO MUNICIPAL PREFEITO ARGEMIRO HOLTZ

“CIDADE DA PAZ"”

Praga Treze de Margo, 25 - Centro - CEP 18225-000 - SARAPUI -SP - TELIFAX(15)3276-1177/ 3276-1178 - Email: gabinete@sarapui.sp.gov.br
DAS DIARIAS

Art. 11. As diérias serdo concedidas no mesmo expediente e nos moldes da concessio de numerdrio de
adiantamento, dispensada a comprovagéo por documentos fiscais.

Paragrafo Unico - As diérias destinam-se unicamente ao pagamento de despesas com alimentagfo.

Art. 12. O tomador do adiantamento poderd requerer didrias e distribui-las aos respectivos servidores,
computando os dias e horas comprovadamente necessarias ao transito do servidor, da partida ao retorno na
sede ou residéncia.

Art. 13. O valor da diaria ser4 estipulado através de decreto do Executivo, bem como os formulérios a serem
preenchidos para a requisi¢fo e futura prestagéio de contas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Cabe ao Departamento competente da Diretoria de Finangas dirimir davidas quanto a utilizagfo do
regime de adiantamento, expedir instrugdes quanto ao elenco das despesas que possam ser realizadas pelo
regime de adiantamento ¢ com relagéio ao contetido formal e de encaminhamento da prestagdo de contas.
Art 15. As despesas decorrentes da execucdio desta Lei correrdio por conta de dotagdes or¢amentarias
proprias.

Art. 16. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposi¢Ges em contrario.
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