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RESOLUCA0 N° 02/2025

"Regularmenta o regime de adiantamento no Glm

bito da Camera Municipal de Sarapul".

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sarapui, no uso de suas atribuig6es le-
gislativas e por seus vereadores aprovou e eu Presidente da Camara promulgo a seguinte Re-
solugao:

Art. 1° - Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Sarapui, o regime de

adiantamento para o pagamento de despesas, mos termos desta Resolugao.

§1° -Entende-se por adiantamento o numefario posto a disposigao de servidor, no

exercicio de suas fung6es, a fim de dar-lhe condig5es de realizar despesas que, por sua nature-

za ou urgencia, nao podem aguardar o processamento normal.

§2° - Os pagamentos a serem  efetuados  atrav5s  do regime de adiantamento res-

tringir-se-ao aos casos previstos nesta resolugao e sempre em carater de excegao.

Art. 2° - 0 adiantamento para pequenas despesas sera requisitado mediante o pre-

enchimento de formulario prdprio, e deferido pelo Presidente da Camara Municipal de Sara-

pui.

§ 1° -Os diretores poderao requisitar urn adiantamento mensal para fazer frente as

despesas middas  e de pronto pagamento dispostas no  artigo  95,  inciso  I   da Lei  Federal  n°

14.133/2021  cujo valor nao seja superior ao limite estabelecido no artigo 95, paragrafo 2° da

mesma Lei, sendo vendado o fracionamento de despesas.

§2° - Poderao realizar-se  sob o regime de adiantamento o pagamento decorrente

das seguintes esp6cies de despesas:



CAMARA MUNICIPAL DE SARAPUI
Estado de Sao Paulo

Plenario Alexandre Chauar
TRANSPARENCIA TOTAL

Rua Antonio Benedito de Almeida, 22
Vila cha Maria CEP.  18225000 Sarapui

Tel.: 3276-1488 -email: admcmsarapui@hotmail.com

I -material de consumo imediato;

11 -emolumentos judiciais;

Ill -transporte em geral;

IV - combustivel, lubrificante, conserto mecanico ou de outra natureza mos veicu-

los de propriedade da Camara Municipal, desde que seja emergencial;

V -extraordinarias e urgentes;

VI - selos postais, telegramas, revistas e jomais avulsos, diligencias administrati-

Vas;

VII - material de limpeza e higiene, artigos de copa e cozinha, gas liquefeito de

petr6leo, agua, lanches e alimentapao.
VIII -pequenos consertos, reparos em instalap6es.

IX - artigos de expediente, carimbo, papelaria, impressos, c6pias reprograficas e

similares, encademag6es avulsas e outros produtos e servigos para uso e consumo imediato;

X -qualquer outra despesa de necessidade imediata, desde que devidamente justi-

ficada.

Art. 30 - Os funcionarios efetivos ou comissionados poderao requisitar o adianta-

mento para fazer frente as despesas de viagem, solicitadas pelo vereador, com antecedencia de

02 (dois) dias uteis, mediante o preenchimento do formulario pr6prio:

I  -  Para  viagem  ate  100  (cem)  quil6metros  o  valor  diario  maximo  por  servi-

dor/vereador nao podera ultrapassar o limite maximo de 5°/o do limite estabelecido no artigo

95, pafagrafo 20 da Lei  14.133/2021.

11 -Para viagem acima de  100 (cem) quil6metros o valor diario maximo por ser-

vidor/vereador nao podera ultrapassar o limite maximo de 7% do limite estabelecido no artigo

95, paragrafo 2° da Lei  14.133/2021.

Ill - Para viagens com possibilidades de despesas com transporte (taxi e  simila-

res),  pedagios  e  estacionamentos,  o  valor maximo  diario  por  servidor/vereador nao  podera

ultrapassar o limite maximo de  100/o do limite estabelecido no artigo 95, paragrafo 2° da Lei

14.133/2021
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Art. 4° - Os vereadores que requisitarem o adiantamento para arcar com as despe-

sas de viagens com necessidade de transporte a6reo ou hospedagem, deverao seguir o seguinte

procedimento:

I -protocolar com  15  (quinze) dias de antecedencia urn requerimento, conforme

formulario pr6prio, constando as seguintes informap6es: a cidade de destino; a data de ida e

de volta; a especificagao dos motivos institucionais que justificam o pedido de forma funda-

mentada;

11 - o requerimento passara pela analise do Setor Financeiro e Assessoria Juridica

a fim de verificar a disponibilidade financeira e o enquadramento do pedido dentro das dispo-

sig5es legais, com decisao definitiva do plenario da Camara na pr6xima sessao ordinaria ap6s

a expedigao dos pareceres do setor financeiro e jurfdico;

Ill - o vereador requisitante indicara no formulario respectivo o servidor respon-

savel pelo adiantamento.

IV - o adiantamento s6 sera liberado 2 (duas) vezes ao ano por vereador, com in-

tersticio minimo de 6 (seis) meses entre as viagens, com excegao em casos que sejam devi-

damente comprovada a necessidade do vereador estar presente no local de forma a evitar pre-

juizos e perda de recursos ao municipio.

§1° -a preferencia de  adiantamento  sera para aqueles vereadores que ainda nao

utilizaram de transporte a6reo durante o ano.

§2° - 0 valor liberado para fins de adiantamento e de custeio de passagens a6reas

e hospedagem nao pode ultrapassar a media das viagens anteriores e das cotap6es de pregos

pesquisadas previamente, respeitando o principio da razoabilidade.

§3°  -  A  liberagao  do  adiantamento  assim  como  da  viagem  s6  sera  liberada  se

comprovada,  via documento  protocolado  na  secretaria  da  camara,  agenda  do  vereador  que

impossibilidade  realizar em localidades mais pr6ximas do municipio.

Art. 5° -Nao se fara adiantamento a quem:

I - nao tenha prestado contas do adiantamento anterior;
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11 - tenha prestado contas, mas nao tenha sido julgado regular pelo Setor Finan-

ceiro e ratificado pelo Presidente da Camara;

Ill - deixar de atender, no prazo de 3 (tres) dias, a notificagao para regularizar a

prestagao de contas.

Art. 6° - Autorizada a despesa expressa mos artigos 2°, 3° e 4° a mesma sera em-

penhada e paga ao servidor responsavel.

Art.  7°  -  A  cada  pagamento  efetuado,  o  responsavel  exigira  o  correspondente

comprovante:

§ 1° -Entende-se por comprovante a nota fiscal, o cupom fiscal, o Documento Au-

xiliar da Nota Fiscal Eletr6nica (DANFE), o recibo ou nota flscal de prestagao de servigos.

§2° -0 comprovante de pagamento:

I - devera estar devidamente quitado pelo respectivo emitente;

11 -nao podera conter rasuras, emendas, borr6es e valores ilegiveis;

Ill - devera ser apresentado no original, nao se admitindo outras vias, ou c6pias

por qualquer meio  de  reprodugao,  exceto  os  emitidos  por meio  eletr6nico  com  autorizagao

legal;

IV - devera conter dados que esclaregam a natureza da despesa e outras informa-

g6es convenientes que justifiquem a operagao.

§3° -Nao serao aceitos comprovantes de pagamento:

I -emitidos com data anterior a do empenho do adiantamento;

11 -emitidos com data posterior ao perfodo de aplicapao do adiantamento;

Ill - que se refiram a despesa nao classificadas na esp6cie de adiantamento conce-

dido.

§4° - 0 adiantamento nao podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a

qual foi autorizada, nem em despesa realizada antes de sua concessao.
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Art. 8° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultra-

passar os valores consignados nesta Resolugao.

Art. 9° - 0 saldo de adiantamento nao utilizado no periodo de sua aplicagao sera

devolvido  a conta bancaria da Camara Municipal de Sarapui,  acompanhamento do compro-

vante de dep6sito respectivo.

§ 10 -0 prazo para recolhimento do saldo e de apresentapao da prestagao de contas

sera de dois dias titeis subsequentes a viagem.

§2° - No caso de adiantamento para fazer frente as despesas mitidas, os responsa-

veis deverao prestar contas em at610 (dez) dias.

§3° - A cada adiantamento correspondera uma prestapao de conta.

§4° - 0 responsavel pelo adiantamento, antes de entrar em gozo de ferias regula-

mentares ou de licenga, devera apresentar correspondente prestagao de contas.

§5° - A prestagao  de contas  se clara mos termos  do  formulario  pr6prio,  acompa-

nhado dos comprovantes de pagamento efetuados, o qual sera encaminhado ao Setor Finan-

ceiro que emitira parecer sobre a regularidade da prestagao de contas, com ratificagao do Pre-

sidente da Camara.

Art.  10 - Compete ao  Setor Financeiro notificar, por escrito, o responsavel pelo

adiantamento:

I - que nao prestar contas no prazo legal;

11 -cuja prestagao de contas for considerada irregular;

§1° -i de 10 (dez) dias, contados do recebimento da notificagao, para o responsa-

vel pelo adiantamento apresentar a prestagao de contas, ou justificar ou sanar irregularidade,

sob pena de responsabilidade pessoal.

§ 2° - Transcorrido o prazo do paragrafo anterior, permanecendo a inadimplencia

ou a irregularidade, sera ordenado o desconto do valor considerado irregular em folha de pa-
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gamento do servidor responsavel, relativo ao mss subsequente, ficando proibido novo adian-

tamento ao servidor reincidente.

Art.11 -As despesas decorrentes desta Resolugao correrao a conta de dotapao or-

gamentaria existente na lei orgamentaria em execugao.

Art.  12 - Esta Resolueao entra em vigor na data de sua publicapao, revogando as

disposig6es anteriores.


